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1. Allgemeines 

Die Kommunikation zwischen dem Auftraggeber und dem Bieter erfolgt nur noch in 

elektronischer Form. Die Auftraggeber haben die Möglichkeit, sich sogenannter 

Vergabeplattformen zu bedienen. Vorliegend wird das Verfahren über die Plattform Cosinex 

(http://www.cosinex.de) abgewickelt. Hier werden allen Bietern die Vergabeunterlagen 

kostenlos zur Verfügung gestellt. 

Beachten Sie bitte: Sollten Sie Probleme haben, wenden Sie sich bitte an die telefonische 

Beratung der Plattform unter der  

Telefonnummer 02 34 - 2 98 79 60 

zur Verfügung. Es ist eine rechtzeitige Befassung mit den technischen Gegebenheiten der 

Plattform für den Bieter notwendig, damit die Angebote innerhalb der gesetzten Frist 

eingehen. Verspätet abgegebene Angebote und Anträge dürfen nicht berücksichtigt werden 

(§ 57 Abs. 1 Nr. 1 VgV), da der Bieter das Risiko der Übermittlung trägt. Es ist demnach 

Sache des Bieters, das Angebot rechtzeitig auf den Weg zu bringen. Achten Sie also darauf, 

sich rechtzeitig mit den notwendigen Anleitungen zu beschäftigen und planen Sie bei der 

Abgabe Ihres Angebotes ausreichend Zeit ein.  

2. Technische Voraussetzungen 

Bitte informieren Sie sich, ob die Verwendung von cosinex einen internetfähigen PC 

voraussetzt und ob für die Verschlüsselung von Angeboten, die in Textform (also ohne 

digitale Signatur) abgegeben werden, zusätzlichen Programme in Cosinex erforderlich sind.  

3. Vergabeunterlagen 

Alle Unterlagen, die den Bietern überlassen werden, sind entweder als Word-Dateien 

(.docx), Excel-Dateien (.xls) oder als PDF-Dateien (.pdf) auf der Plattform vorhanden. Die 

Dateien, die nach den Angaben der Vergabeunterlage A mit Ihrem Angebot abzugeben sind, 

sollten ebenfalls diesen Dateitypen angehören. 
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4. Abgabe von Angeboten 

Bitte informieren Sie sich,  

- wie Sie die Unterlagen herunterladen können, 

- ob bzw. ab welchem Stadium die Registrierung als Bieter notwendig ist, 

- wie Sie automatisch über Verfahrensänderungen informiert werden können und 

- wie Sie Ihr Angebot abgeben können.  

Hinweis: Auf postalischem Wege sowie per E-Mail, per Telefax oder auch über die 

Bieterkommunikation der Vergabeplattform übermittelte Angebote sind nicht zugelassen.  

Diese Anleitung enthält nur grundlegende Hinweise. Sollten Probleme auftreten, wenden Sie 

sich bitte an den telefonischen Support der Vergabeplattform Cosinex, den Sie unter der in 

Ziffer 1 genannten Telefonnummer erreichen.  


